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VILNIAUS GABRIELES PETKEVICAITES-BITES SUAUGUSIUJU
MOKYMO CENTRO DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Gabrielés Petkevicaités-Bités suaugusiyjy mokymo centro (toliau —
mokymo centro) Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSas
(toliau — Tvarkos apraSas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo
naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu
tvarkq.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu mokymo centre gali biiti sudaromi: pradinio
ugdymo dienynas, pagrindinio ugdymo dienynas, savarankisko mokymosi dienynas, dienynas
(darbui su grupe), individualaus darbo dienynas ir Kiti dienynai (toliau — dienynas), kuriy formas
tvirtina LR Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

3. Mokymo centras, pri¢émes sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, Tvarkos aprase vadovaujasi LR Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. Nr. V-170 patvirtintomis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apras$o“ nuostatomis.

4. Mokymo centro sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame
dienyne ir jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimamas mokymo centro tarybos
pritarimu, mokymo centro elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su steigéju.

5. Mokykla, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

6. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina
LR Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokymo centro sprendimu
gali buti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

7. Mokymo centras, priémes sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

8. Mokymo centras elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nustato elektroninio
dienyno administravimo, tvarkymo (jskaitant ir duomeny tvarkyma, esant techniniams
nesklandumams, pvz., interneto trikdziams ir pan.), prieziiiros, dienyno sudarymo elektroninio



dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmena, pvz., optinius
diskus, mikroprocesorine atmint; ir kt., tvarka, asmeny, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu
sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy ir perkelianciy i skaitmenines laikmenas, administruojanciy,
prizitirin€iy ir kt.) dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

14. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj spausdinantys ir
perkeliantys | skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizidrintys ir kt.), tvarkydami
duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Kitais teisés aktais.

15. Siekiant uztikrinti duomeny integracijg, mokymo centras pasirinko naudoti
rekomenduojamus mokykloms Klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN). KRISIN
sistemos interneto adresas — www.krisin.smm.It. Rengiant naujus klasifikatorius, bus
naudojami Svietimo, mokslo ir sporto srities registrams ir informacinéms sistemoms bidingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , Dél Svietimo ir
mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy ktirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

1. SKYRIUS
DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA, ATSAKOMYBES

16. Mokymo centro direktorius paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy),
atsakinga uz elektroninio dienyno administravimo, prieziiiros ir duomeny tikslinimo darbus.

17. Elektroninio dienyno administratorius:

17.1. atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga
elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai,
pazymiy tipai, klasiy, mokytojy bei mokiniy sgrasai ir kt., teisés akty nustatyta tvarka atsako
uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny tikrumg ir autentiskuma;

17.2. i8dalina mokytojy prisijungimo duomenis, esant reikalui, suteikia naujus
prisijungimo duomenis;

17.3. vadovaudamasis ugdymo planu jraso dalyky, moduliy pavadinimus;

17.4. reikalui esant ,,atrakina“ ménesio uzbaigima;

17.5. mokiniui i$vykus i§ mokymo centro jraSo direktoriaus jsakyma dél iSvykimo;

17.6. sutvarko mokiniy duomenis jiems keiciant savo individualy ugdymosi plang;

17.8. pasibaigus pusmeciui po 5 darbo dieny ,,uzdaro* pusmecio dienyng;

17.9. mokslo mety pabaigoje vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakymo dél
kélimo j aukStesne klase ar iSsilavinimo paZyméjimo iSdavimo datg ir numerj;

17.10. pasibaigus mokslo metams uzsako elektroning archyvo versija, kurig atsiuncia ir
perduoda saugoti darbuotojui, tvarkan¢iam archyva.

18. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

18.1. vykdo elektroninio dienyno priezitira pagal mokymo centro vadovo darby
pasiskirstyma,

18.2. kartu su elektroninio dienyno administravimg vykdanciu asmeniu operatyviai
sprendzia su elektroninio dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

18.3. i elektroninio dienyno rengia reikalingas ataskaitas;

18.4. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administravimg vykdantj asmenj;

18.5. iveda mokytojy pavadavimus;

18.6. patikrina klasés kuratoriy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje
elektroninio dienyno pagrindu iSspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylas ir perduoda darbuotojui, tvarkan¢iam mokymo centro archyva.
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18.7. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam
asmeniui;

18.8. atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

19. Klasiy kuratoriai:

19.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus ir uzpildo
duomenis apie mokinj;

19.2. i8dalina mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) prisijungimo duomenis,
esant reikalui, suteikia naujus prisijungimo duomenis;

19.3. nuolat tikrina ir tikslina savo mokiniy individualiuosius tvarkara$¢ius, apie
netikslumus informuoja dalyky mokytojus, elektroninio dienyno administratoriy, direktoriaus
pavaduotoja ugdymui;

19.4. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés vadovo veiklos*;

19.5. kasdien patikrina savo klasiy mokiniy lankomumg ir informuoja tévus ar glob¢jus
apie pamokas praleidusius mokinius, iSsiaiSkina pamoky praleidimo priezastis. Gave i$
mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas jveda duomenis j
elektroninj dienyna;

19.6. pagal mokymo centro administracijos reikalavimus formuoja savo Kklasiy
ataskaitas;

19.7. fiksuoja mokiniy socialing — pilieting veikla;

19.8. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, iSreiSkusiems pageidavimg gauti elektroninio dienyno iSrasg, iSrasg
atspausdina, pasiraso ir perduoda mokiniy tévams (globéjams, riipintojams);

19.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), klaséje déstanciais
mokytojais, mokymo centro administracija, pagalbos mokiniui specialistais;

19.10. skelbia informacijg apie biisimus tévy susirinkimus;

19.11. paruos$ia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokymo centro iSvykstantiems
mokiniams;

19.12 Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo.
Mokiniai instruktazy lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai jsegami |
spausdintg dienyng ar mokymo centro nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai (jei
dienynas perkeliamas j skaitmening¢ laikmeng).

19.13. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per penkias darbo dienas po
pagrindinio ugdymo pazyméjimy iSdavimo i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*, pasiraso, tuo patvirtindamas duomeny
juose teisinguma, tikrumg ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

20. Mokinio pagalbos specialistai:

20.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, j rizikos grupe jtraukty mokiniy
lankomuma, gautas pastabas;

20.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
mokytojais, klasiy kuratoriais, administracija;

20.3. aiskinasi mokymao centro nelankymo priezastis, teikia informacijag mokymo centro
administracijai.

21. Mokytojai:

21.1. mokslo mety pradzioje suzymi savo klases, sudaro savo dalyko/neformaliojo
ugdymo grupes, pazymi jose esancius mokinius; atsako uz jrasy teisinguma,

21.2. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

21.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, pazymius, pazZymi
neatvykusius, pavélavusius mokinius, jei reikia, raso pastabas, pagyrimus, komentarus;
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21.4. ne véeliau kaip prie§ savaitg¢ elektroniniame dienyne pazymi numatomus
atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

21.5. pasibaigus pusmeciui ne véliau nei paskuting pusmecio dieng paraSo pusmecio
jvertinimus;

21.6. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio
dienyno mokymo centro administratoriy ir direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

21.7. saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus su mokiniy parasais mokslo mety
pabaigoje atiduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

21.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klasiy
kuratoriais, mokymo centro administracija, pagalbos mokiniui specialistais;

21.9 Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultatg, zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus,
jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant® jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

22. RaStinés administratorius:

22.1. informuoja mokymo centro elektroninio dienyno administratoriy apie ugdymo
proceso metu naujai atvykusius arba iSvykusius mokinius, nurodo direktoriaus jsakymo
numerj;

22.2. pasibaigus mokslo metams priima saugoti Mokiniy mokymosi apskaitos
suvestines ir skaitmening laikmeng su elektroninio dienyno archyvo kopija.

23. Mokymo centro direktorius:

23.1 Mokymo centro direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo spausdinima, perkélima i skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés
akty nustatyta tvarka.

24. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmeciy, metiniy vertinimo rezultatus, jis
patvirtinamas ,,uzrakinant™ jrasytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus neilgiau kaip per 5
darbo dienas nuo jo pabaigos. Jei ,,uzrakinus® elektroninj dienyng nustatoma klaida, klaida
padares asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir dienyno administratoriumi
klaida istaiso. ,,Atrakinimo® ir klaidos iStaisymo faktas fiksuojamas surasant laisvos formos
akta. Aktas patvirtinamas parasSais ir registruojamas rastingje.

25. ISspausdintose Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése, instruktazuose
nustaCius klaidg — klaidingg Zodj, teksta ar jvertinimg, — klaida padargs asmuo kartu su
pavaduotoju ugdymui ja iStaiso. Tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu
briikSniu. ISnaSoje nurodoma mokinio vardas ir pavarde, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas
(skai¢iumi ir zodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavard¢, parasas ir taisymo data. Atitinkama
klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne, uZtikrinant, kad elektroniniame dienyne likty
naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti,
asmens, kuris keité duomenis, vardas ir pavarde, keitimo data ir kt.).

26. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

27. Mokymo centro elektroninis dienynas integruojamas su mokiniy registru.
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IV SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

28. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytos, iSspausdintos ir perkeltos j skaitmenines
laikmenas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés saugomos Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83
,»D¢€l Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*
(papildyta 2009, Nr.82-3436).




